石家庄城市经济职业学院工程学院
毕业论文写作规范补充规定

依据学院教务处关于毕业论文的规定（院教字[2006]11号），结合计算机系专业特点，特对计算机系毕业论文作如下补充规定。

一、论文结构要求

论文应采用汉语撰写；一般由七部分组成，依次为：封面、摘要、目录、正文、结束语、致谢、参考文献。各部分具体要求如下：

1．封面（采用石家庄城市经济职业学院统一印制的封面）

论文题目：应是整个论文总体内容的体现，要引人注目，力求简短，严格控制在25字以内。当论文的内容比较丰富时，可以用副标题对正题加以补充。
2．摘要

摘要是论文内容的简要陈述，是一篇具有独立性和完整性的短文。摘要应包括本论文的基本研究内容、主要观点、主要研究方法、理论与实际意义等。摘要中不宜使用公式、图表、不标注引用文献编号。避免将摘要写成目录式的内容介绍。

关键词：关键词是供检索用的主题词条，应采用能覆盖论文主要内容的通用词条。关键词一般列3—5个，按词条的外延层次从大到小排列。
3．目录
按三级标题编写，要求层次清晰，且要与正文标题一致，主要包括正文主要层次标题、结束语、致谢、参考文献等，且标明页数。
4．正文

论文正文包括绪论、论文主体及结论部分。调研报告正文包括现状及存在问题、原因分析、对策部分。

5．结束语
结束语内容一般包括本论文的概要性总结。
6致谢

致谢一般包括在论文及毕业设计过程中，本人对指导老师及同学的帮助做出的感谢内容。

7．参考文献
毕业论文的参考文献必须是学生本人真正阅读过的，数目一般应不少于8项（至少有1篇外文文献），包括连续出版物、专（译）著、论文集、学位论文、专利、技术标准等参考文献。其排列顺序为：连续出版物、专（译）著、论文集、学位论文、专利、技术标准，同类参考文献按其在论文中的参考顺序排列。应有近两年的参考文献，且要与论文工作直接相关。引用网上文献时，应注明该文献的准确网页地址，网上参考文献不超过两项。

二、正文字数

毕业论文一般不低于3千字。
三、论文书写要求

1．摘要及关键词

摘要的字数（以汉字计）一般为300字左右，以能将规定内容阐述清楚为原则。摘要页不需写出论文题目。题头“摘要”应居中，加粗三号宋体，然后隔行（小四号）打印摘要的正文部分。摘要正文为小4号宋体。

关键词行要顶头，末尾不加标点，放在摘要内容最后一段的两行空白行之后。

中文关键词前应冠以“关键词（小4号黑体）：”英文关键词前冠以“Key words：”作为标志。关键词间用分号分开。中文关键词用小四号宋体，英文关键词用Times New Roman小四号。例：

关键词：电子点火；模糊逻辑；汽油机；燃爆控制 
Key words： electronic ignition; fuzzy logic; gasoline engines; knock control

关键词如需转行应同第一个关键词对齐（空4格）。

毕业论文应配有对应中文摘要和关键词的英文摘要和英文关键词。英文摘要与关键词应另起一页书写。
2．目录

题头“目录”应居中，加粗三号宋体。目录中各一级题序及标题用加粗四号宋体，其余用小4号宋体。题序及标题后不能有标点。

3．论文书写
毕业论文必须用Word2000或Word2003格式录入。

毕业论文纸文本必须单面激光打印。

毕业论文中文须用简体中文，英文及阿拉伯数字须用Times New Roman字体。

页面设置：①纸型：A4。②页边距设置：上下分别为2.5cm，左侧为3cm，右侧为2cm。页眉距边界1.5cm，页脚距边界1.75cm。装订线位置：左侧。③文档网格：指定行网格与字符网格，正文每行43个字符，每页44行，横排（详见下图）。④页码：“开题报告”、“封面”、“毕业论文任务书”、“毕业论文评语及成绩”、“摘要”、“目录”部分无页码。其他页面页码格式要求：页面底端（页脚）右侧位置，首页显示页码，数字格式为半角阿拉伯数字。。“正文”、“结束语”、“致谢” 、“参考文献” 部分页码用阿拉伯数字连续编排。
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4．标题字号和层次代码

正文中应有论文题目，用4号黑体字并居中。论文题目标题1加粗宋体三号字。

标题字号：

一级标题    标题1＋加粗三号宋体

二级标题    标题2＋加粗四号宋体

三级标题    标题3＋加粗小四宋体

正    文    小4号宋体，单倍行距
层次代码（首行均缩进两字符，标题层级不超过五级）：

第1章、××××

1．1 ××××

1．1．1 ××××

1 ××××

（1）××××

①××××

5．页眉

毕业论文除封面、中英文摘要目录外，各页均应加页眉，页眉文字居中，为“石家庄城市经济职业学院毕业论文”，且有单线条。页眉的文字用5号宋体。

6．注释

注释是对论文正文中某一特定内容的进一步解释、补充说明或引文。脚注格式。编号格式：①、②…。文中被注释文字编号为上标。每页重新编号。

7．参考文献

参考文献是作者写作论文时所参考的文献书目，要求集中列于文末。参考文献序号用方括号标注。

几种主要参考文献著录表的格式为：

[1]普通图书、教材、资料汇编、工具书

[序号]主要作者（多位作者之间有顿号隔开），书名，出版社，出版年
如：

[1] 邵良杉、刘好增，ASP.NET3.5实践教程，清华大学出版社，2009-5

8．外文字母的正、斜体用法

变量符号用斜体，计量单位等符号均用正体。

9．数字

除习惯用中文数字表示的以外，一般均采用阿拉伯数字（参照附录1）。

10．公式

公式原则上应居中书写。若公式前有文字（如“解”、“假定”等），文字空两格写，公式仍居中写。公式末不加标点。

公式较长时最好在等号“=”处转行，如难实现，则可在＋、－、×、÷等运算符号后断开，而在下一行开头不应重复这一记号。

11．插表

表格不加左、右边线（开放式表格），上、下边线为粗实线（1.5磅）余为细实线（0.5磅）。每个表格均应有表题（由表序和表名组成）。表序与表名之间空一格，表名中不允许使用标点符号，表名后不加标点。表题置于表上，居中排写，要求用5号宋体。表题与表格、表格与表格后段落间均设6磅。表头设计应简单明了，尽量不用斜线。全表如用同一单位，则将单位符号移至表头右上角。

表中数据应准确无误，书写清楚。数字空缺的格内加横线“——”（占2个数字宽度）。表内文字及表的说明文字均用小5号宋体。

12．插图

插图与文字紧密配合，文图相符，内容正确。选图要力求精炼。

每个图均应有图题（由图号图名组成）。图题置于图下，用中文居中书写，要求用5号字。图题与图之间的竖向距离同插表。有图注或其它说明时应置于图题之下。图名在图号之后空一格排写。引用图应注明出处，在图题右上角加引用文献号。图内文字均用小5号宋体。

有数字标注的坐标图，必须注明坐标单位。

四、论文装订

1．论文要求左侧装订，装订顺序依次为：封面、开题报告、毕业论文任务书、毕业论文评语及成绩、摘要、目录、正文、结束语、参考文献、致谢。

2．装订后用学校统一印发的封面粘贴并切割整齐。

附录1  有关数字用法的规定

除习惯用中文数字表示的以外，一般数字均用阿拉伯数字。

1．世纪、年代、年、月、日和时刻一律用阿拉伯数字，如20世纪，80年代，4时3刻等。年号要用四位数，如1989年，不能用89年。

2．数与计算（含负整数、分数、小数、百分比、约数等）一律用阿拉伯数字，如3/4，4.5%，10个月，500多种等。

3．一个数值的书写形式要照顾到上下文。不是出现在一组表示科学计量和具有统计意义数字中的一位数字可以用汉字，如一个人，六条意见。星期几一律用汉字，如星期六。邻近两个数字并列连用，表示概数，应该用汉字数字，数字间不用顿号隔开，如三五天，七八十种，四十五六岁，一千七八百元等。

4．数字作为词素构成定型的词、词组、惯用语、缩略语等应当使用汉字。如二倍体，三叶虫，第三世界，“七五”规划，相隔十万八千里等。

5．5位以上的数字，尾数零多的，可以写为以万、亿为单位的数。一般情况下不得以十、百、千、十万、百万、千万、十亿、百亿、千亿作为单位，如345 000 000公里可写为3.45亿公里或34 500万公里，但不能写为3亿4 500万公里或3亿4千5百万公里。

6．数字的书写不必每格一个数码，一般每两数码占一格，数字间分节不用分位号“，”，凡4位以上的数都从个位起每3位数空半个数码（1/4汉字）。“3 000 000”，不写成“3，000，000”，小数点后的数从小数点起向右按每三位一组分节。用阿拉伯数字书写的多位数不能从数字中间转行。
附录2  文本格式范本

摘    要(标题1＋中间两个空汉字，加粗三号宋体，居中)

高校学生档案管理是高校日常管理的一个重要组成部分，其管理效率的高低直接影响着整个学校的管理工作。本档案管理系统的开发正是出于对管理效率的提高，在档案上传、查询、更新、删除、打印等方面，比传统管理系统都有着明显的改善。通过分析高校学生档案管理的内容及用户的特点，现提出高校学生档案管理系统的解决方案。为了最大程度上提高档案上传的效率，本系统利用基于B/S应用平台，采用目前流行的ASP,Microsoff Access,Dreamweaver作为主要开发工具，由档案上传、更新、查询、删除、以及系统维护模块构成。

学生档案管理系统是典型的信息管理系统(MIS),其开发主要包括后台数据库的建立和维护以及前端程序的开发两个方面。对于前者要求建立起数据一致性和完整性强、数据安全性好的库。而对于后者则要求应用程序功能完备,易使用等特点。
经过分析,我们使用 MICROSOFT公司的 VISUAL BASIC开发工具,利用其提供的各种面向对象的开发工具,尤其是数据窗口这一能方便而简洁操纵数据库的智能化对象,首先在短时间内建立系统应用原型,然后,对初始原型系统进行需求迭代,不断修正和改进,直到形成用户满意的可行系统。
关键词： 学生档案管理；B/S结构；ASP；控件；窗体
ABSTRACT(标题1＋居中,字体：times new Roman，字号：16)

The paper ……(顶头空四个英文字符。字体：times new Roman，字号：小四号)

College Students File management is an important component of the day-to-day management of colleges and universities, the management efficiency will directly affect the entire school management. The file management system is based on the development of greater efficiency in the management, and significantly improved the traditional management systems on some effections, such as, query, update, delete, printing, etc.. We raised some solutions by analyzing the contents of file management and user characteristics.In order to improve the efficiency of uploading files, the system is based on B/S application platform, the current prevalence of ASP, Microsoff Access, Dreamweaver as a major development tool, file upload, update, search, delete, and system maintenance modules.

 System of managing student file is a typical application of managing information system （know as MIS）, mainly includes building up data-base of back-end and developing the application interface of front-end. The former required consistency and integrality and security of data. The later should make the application powerful and easily used.

 By looking up lots of datum, we selected Visual Basic presented by Microsoft because of its objective tools in Win32. VB offered a series of ActiveX operating a data-base. It can give you a short-cut to build up a prototype of system application. The prototype could be modified and developed till users are satisfied with it.
Keywords: B/S;ASP; ActiveX ;Form ;Field 
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正文标题(格式：标题1＋加粗三号宋体，居中)

1.1  背景介绍(标题2＋加粗四号宋)

××随着科技的发展，计算机本身经历了巨大的变化。计算机的概念也由原始的分立式走向今天的网络式。网络技术已逐渐成为现代信息技术的主流，网络的概念也随着Internet技术和应用的发展而渐入人心。Internet/Intranet的作用正为越来越多的人所认识，通过网络共享信息正成为科学研究的一种重要手段。可以这么说，谁拥有信息，谁就能在科技信息革命的大潮中获得主动权，就能获取成功。

1.1.1  对现有系统的分析(标题3＋加粗小四号宋)

××高校学生档案管理最初是人工方式进行，显然在信息化发展的今天，这远远不能满
1．网站构架平台Dreamweaver
……

正文中问题较多，须注意的事项：

（1）有的缺少一级、二级标题，原文中缺少标题的指导教师要提炼出标题；

（2）表格要按照学校规定的要求；例如：

……在目前广泛流行的程序设计语言中，能够完成此档案管理系统开发的语言有很多，见表1：
表1  学生基本信息表
（间距6磅）

	
属性
字段名
	
	
	
	
	
	

	学号
	
	
	
	
	
	

	姓名
	
	
	
	
	
	

	性别
	
	
	
	
	
	

	民族
	
	
	
	
	
	


（间距6磅）
但是，目前校园网的利用率却不是很高，主要原因是缺少好的网络应用平台。以前开发的MIS系统往往是在单机上运行，或者采用C/S技术开发出来的，对于今天因特网时代来说，这些系统很大程度上已经不能满足用户随时随地获取信息的需要。
结束语 (格式：标题1＋加粗三号宋体，居中)
高校学生档案管理系统的开发，旨在提高高校学生档案管理的效率。具体在档案上传、档案查询上较之以前系统有着明显的改善。这主要是由于本系统的开发是基于B/S结构，采用ASP技术完成的。但是，由于本系统的开发时间短促，对ASP语言的了解不深。因此，本系统也存在着一些缺陷。这主要表现在以下几个方面。如在删除、打印、更新档案时，都必须进行重复的查询，这给操作带来了不便。而且，系统并没有实现对记录的模糊查询。这需要在今后的学习中不断完善。
致谢 (格式：标题1＋加粗三号宋体，居中)
毕业设计作为高校教学环节的一个重要组成部分，是对我们动手实践能力的检验，在本次毕业设计的过程中，我通过自身的努力和学习，在导师的细心指导下，使我不仅在知识水平和解决实际问题的能力上有了很大的提高，而且深切的体会到理论联系实际的重要性，认识到提高运用知识、解决实际问题的能力是十分重要的。

在这篇论文完成之际，我要忠心的感谢我的指导老师，他们几位老师在百忙之中抽出时间来为我指导，在本系统开发过程中给了我很大的帮助，谢谢你们为我的大学生活划上了一个完美的句号！
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